Studenti e Docenti
si incontrano in Aula ...

... VIRTUALE
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@@ unistudiom On-line meeting
- Lezioni Live
\
& On-Line Meeting - Ricevimento Docenti
- Esercitazioni

- Lavori di 6ruppo
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Mini guida per il Docente
sull'utilizzo dell'Applicazione Microsoft-Teams

per lo svolgimento di attivita didattiche on-line
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3 differenti tipologie di accesso

A) unistudium.unipg.it (consigliato)
B) posta.unipg.it
C) Applicazione Desktop
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A) Accesso tramite UNISTUDIUM.UNIPG.IT

2. Accedi utilizzando le credenziali di Ateneo

1. Collegati alla pagina unisfudium.unipg.i’r \

3. Entra nel tuo Insegnamento e

..'@”j UniStudium

4. Clicca i due link per collegarti Z_-/ £ et vt
prima a Microsoft Teams e S m

successivamente all'Aula Virtuale

IMPORTANTE Il
e consigliato l'utilizzo di

"google chrome” c
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Avviare una Video Lezione Online

Collegarsi alla pagina di Login di Microsoft Teams cliceando il link

“’@ UniStudium
- - -

= Descrizione del corso

LEZIONI UniStudiurm ONLINE

Controlla orari & appuntamenti

Controlla orari e appuntamenti onling sulla tua email o su Annunci
onling Sulla tua emall o SuU Annunct

| 1) clicca qui per collegamento a TEAMS

1) clicca qui per collegamento a 2) clicea qui per Lezione Online
TEAMS

2) chicca qui pef Lezione Qnline

CLICCARE SOTTO SU LEZIONI ONLINE™ PER ACCEDERE ALLA LEZIONE ODIERNA

= Descrizione del corso

LEZIONI UniStudium ONLINE e
Controlla orari e appuntamenti

onbing Sulla tua emall o Su Annunci

1) clicca qui pér collegaments a

TEAMS .

2) clicca qui per Lezione Online

¢ Universita degli Studi di Perugia - www.unipg.it - unistudium@unipg.it



Avviare una Video Lezione Online

- Inserire le proprie credenziali di Ateneo nome.cognome®@unipg.it

- Tornare alla pagina di Unistudium

=" Microsoft

Accedi

nome.cognome@unipg.it

Se non si ha un account, fare clic qui per crearne uno.
Problemi di accesso all'account?

Opzioni di accesso

Py
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Avviare una Video Lezione Online

- Cliccare "Lezione Online" o "Lezione Online Meeting” per avviare la videoconferenza

a——
-j @‘; UniStudium
- L -

= Descrzione del corso
LEZIOMI UniStudium OMNLINE LEZIONI UniStudium ONLINE

Controlla orari @ appuntamenti online sulla tua email & su

Contralla arar & appuntamenti
online sulla tua email o su Annunc 1) clicca qui per collegamento a TEAMS

1l| clicca gl 425 :":I”lf'l:]ﬂﬁll-:llll B IE} clicca aui per Lezione Online I
TEAMS

2) clicca qui per Lezione Online

CLICCARE SOTTO SU "LEZIONI OMLINE" PER ACCEDERE ALLA LEZIONE ODIERMNA

= Descrizione del corso

LEZIOMI UniStudium OMLINE Pl g e
Controlla arari & appuntamenti I T ]
ondine sulla tua email o su Annunci

1} clicca qui per collegamento a

TEAMS 9

2) clicca qui per Lezione Online




B) Accesso tramite posta elettronica @unipg

1. Microsoft consiglia l'utilizzo del browser — >~ Google Chrome < l.

2. Accedi alla posta elettronica @unipg > € 5 C B postaunipgil
-

3 . Clicca Teams fra le applicazioni a tua disposizione \

Buongiomo

%,
T - (r ¥ (= I —
[ El i Aernd Laca Froasrget . C ] Foma w &

NB: effettuando l'accesso dalla posta @unipg, si avviera in automatico la versione WEB del sistema "Teams".

Accesso all'account - posta.unipg.it
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C) Accesso tramite Applicazione Desktop

(Versione installabile alternativa alla versione WEB)

dopo aver effettuato l'accesso tramite WEB,

1. cliceca l'icona in basso a sinistra come
evidenziato:

2. verrd scaricato nel tuo computer il file da
utilizzare per l'installazione del software
versione "Desktop”;

3 . apri il file scaricato e sequi le indicazioni
dell'installazione guidata;
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C) Accesso tramite Applicazione Desktop

(Versione installabile alternativa alla versione WEB)

4. inserisci il tuo indirizzo email istituzionale 5 inserisci la password che utilizzi per la posta

nome.cognome®@unipg.it elettronica @unipg.it
W Srord a Mane® taen - o
Immettere la password
I b il e SCCount di
byword & SOELEIT 0 OppaTe m

H tuo scoount Microsolt.

S hai dimenticato s pasywond o vuod ettettyane il
chslbes paiiword colbpaiti 8 BITEET e anisg it « Per
R SUPDOITo iiEns il serano

Rl twaew heipaiesi pnipag it
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Entrato in Microsoft Teams,
dovrai semplicemente cliccare "Partecipa ora”
per accedere con i privilegi da Docente

 inamw recroacft oo § i TR FTErr Tk S TR M R B el e Y ikl Al . [y H

LEZIOME LIVE - prof. Nome & Cognome
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Comandi principali:

Le azioni piu importanti si tfrovano nella barra principale.

e[ # ][] = [ )=

Durata , . .
sessione Microfono Menu Partecipanti
o Chiudi
e concivid Chat sessione
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: Marrgaai Teasmd i

Condivisione di DESKTOP - FILES - LAVAGNA:

L\
-
2
I
o
p

Desktop B Files Lavagna

Sfoglia Lavagna
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La funzione "AVVIA REGISTRAZIONE"

permette la videoregistrazione audio/video completa della lezione live

o3 Mostra impostazioni dispositivo

[E Mostra note riunione

1 Attiva modalita schermo intero

i Tastierino

(O Avvia registrazione

Invite

[#& Disattiva il video in arrivo

1. cliccare I’iconaﬂ
2. cliccare “Avvia registrazione”
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per TERMINARE la registrazione,

fo3 Mostra impostazioni dispositivo

¥ Mostra note riunione

T Attiva modalita schermo intero

i Tastierino

. (3 Interrompi registrazione
Invita |

[#4 Disattiva il video in arrivo

1. cliccare l'icona
2. cliccare “"Interrompi registrazione”
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RIPRODURRE e CONDIVIDERE

le lezioni video-registrate

- RIPRODURRE durante una lezione la registrazione di altre lezioni.
Se si e proprietari della registrazione della riunione/lezione,

sard sufficiente selezionare "I miel contenuti > video”

- CONDIVIDERE un collegamento a una registrazione con altri utenti.
e possibile condividere la registrazione con persone esterne
all'organizzazione o che non hanno partecipato alla riunione, ma € necessario
eseqguire alcuni passaggi aggiuntivi (consultare la guida Microsoft)
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SCARICARE

le lezioni video-registrate

I proprietari della registrazione possono scaricare le registrazioni.

1. Accedere alla registrazione della riunione nella cronologia chat, selezionare '
e successivamente "Apri in Microsoft Stream”.

£ Recording: Meeting
i ———

2. Nel por'l'ule Microsoft Stream selezionare ' e scaricare il video nriginnle.

3. Microsoft Teams inviera all'indirizzo email del Docente il link per scaricare il video.
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Formazione su Microsoft Teams

7 ©

Gida intreduttiva

Lavorare con povt @
eS|

Creare & pariecipare &
gventi lnve

Teams in viaggla

(D

Introduiions &
Mizradaft Tesms

I
+

Carbmrg & 9o e |

filg

L

Eaplorn app &
phument

—
e

Introduzions a Teams
[werslome Gratuitsl

AN

Impoits e
perinmsliee s il s

team

= =
L

Avrwimre chal &
chismag

Gaytira la
pinmificazion del

team com Turml

Supporto MICROSOFT

Si consiglia di consultare il supporto che Microsoft

mette a disposizione poiché dettagliato di tutte le

Collibora ¢on team &
FFET Y

funzioni e semplificato nella consultazione.

utilizzare il link

Ggatirg riwniani

https://support.office.com/it-it/office-training-center
e successivamente cliccare l'icona di

-
|

Microsoft Teams
Geabire il feed axiani » =

Area risorse di Office 365 A ‘:f

oppure digitare
"supporto microsoft teams”

in un qualsiasi motore di ricerca
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l'indirizzo email al quale inviare richieste di
chiarimenti, informazioni, assistenza

unistudium@unipg.it
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